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ENTIDAD O AREA: TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA ICATEQ/AUD 02-2024
o ggig ?%T?Emo ICATEQ OFICIO No. OIC. 291/2024.
= - FECHA: 11 de junio de 2024.
C.P. JESUS ARREDONDO VELAZQUEZ 13 JUh zs 13 JUN. 2024 %
Director General del ICATEQ Fonca 13 \4:20
PRESENTE. RECléﬁ}C‘}! RECIBIDO
DIRECCION DIRECCION

Como resultado de la valoracién a la documentacion pr@ﬁa’ﬂfaﬁé’—por el Dr. Gopealel FemrreTid/Martinez, Director Administrativo del
Instituto de Capacitacién para el Trabajo en el Estado de Querétaro, mediante oficio D.A. 071/2024, recibido con fecha del 03 de junio
del presente afio, en relacion a la observacién determinada en la auditoria SECON/OIC-ICATEQ/AUD 02-2024 practicada a “Viaticos”
por el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 2023, en cumplimiento a la orden de auditoria contenida en el oficio No. OIC.
043/2024 de fecha 11 de marzo de 2023, adjunto se envia el Informe Final de Auditoria.

Una vez evaluada la documentacién presentada respecto de la implementacién de las medidas correctivas y preventivas sefialadas,
se concluye que 1 (uno) observacion se solventd, mismas que se refieren a:

1. Falta de procedimiento de los gastos de viaticos. Se observé la falta de un procedimiento existente en relacién a los viaticos,
que hoy dia son llevados a cabo mediante la Normatividad Interna denominada “Politicas Administrativas DA-NO-001 con fecha
de vigencia diciembre 2012.

Al respecto, el Dr. Gonzalo Ferreira Martinez, Director Administrativo presenté el oficio D.A. 071/2024 recibido el 03 de junio del
presente afio, dirigido al Organo Interno de Control, en el cual sefialé lo siguiente:

Primeramente, informa que existe un procedimiento denominado Ejercicio del Presupuesto con cédigo PD-10402-03 Rev (2) cuyo
objetivo es garantizar que los recursos financieros se apliquen para el uso y destino previsto. Adjunta copia del procedimiento.

Asi mismo, refiere que “este es un procedimiento marco para todos los pagos del ICATEQ, y nos dice los pasos a seguir (el cémo)
para realizar un pago. En el caso de los vidticos existe un presupuesto autorizado por la Junta Directiva del Instituto que se captura en
las partidas correspondientes, y que se ejerce mediante una “solicitud de transferencia” o “solicitud de cheque” con base en este
procedimiento.

"Este documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en térmmaos del articulo 108 fraccion 1X v 109 de la Ley de Transparencia v Acceso a la
? ; i ) ! ;
Informacion Publica del Lstado de Querétaro” .
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Adicional a lo anterior, y ya de manera especifica existen unas “Politicas Administrativas para Viaticos”, las cuales nos indican el ;qué
hacer? cuando se requiere solicitar viaticos por parte del personal de ICATEQ. Cabe hacer mencién que derivado de la presente

auditoria fueron actualizadas para que realmente apliquen a lo que hoy en dia se lleva a cabo en nuestro Instituto. Adjunta politicas
actualizadas, las cuales se haran del conocimiento de todo el personal”.

Como resultado de la revision efectuada a la informacién y documentacién presentada en el oficio de respuesta, se determina

solventada la observacion, toda vez, que se realizaron acc:ones encammadas a dar atencion a, I que se refiere a Falta de
procedimiento de los gastos de viaticos. '

Titular del Or, ano Interno de Control

Ccp.- Lic. Alejandro Velazquez Rico.- Coordinador de los Organos Internos de Control de la SECON.- Para su conocimiento.
Dr. Gonzalo Ferreira Martinez.- Director Administrativo del ICATEQ.- Para su conocimiento.
Expediente.

"Este documento v sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articulo 108 firaceion IX v 109 de la Ley de Transparencia v Aceeso a la
Informacion Publica del Estado de Querétaro”
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. ANTECEDENTES.

De conformidad con las Normas de Prevencién, Control y Evaluacion (NOPRECE) 2024 y en cumplimiento a la orden de auditoria
contenida en el oficio nimero OIC. 043/2024 de fecha 11 de marzo de 2024, se realizé la auditoria de Viaticos, cuyo Informe de
Auditoria fue entregado mediante oficio OIC. 057/2024 de fecha 15 de abril de 2024, determinandose 1 (uno) observacion.

En la cédula de observacion se detallan las irregularidades encontradas y se indica el fundamento legal vulnerado por los
funcionarios mencionados en la misma, estableciendo al efecto recomendaciones de indole correctivas y preventivas, a fin de
subsanar las irregularidades detectadas y coadyuvar al 6ptimo desempefio del area auditada, para cuya solventacion se

establecié un plazo de 35 dias habiles.

A continuacién, se presenta un resumen de la observacién determinada:

1. Faltade procedimiento de los gastos de viaticos. Se observé |a falta de un procedimiento existente en relacidn a los viaticos,
que hoy dia son llevados a cabo mediante la Normatividad Interna denominada “Politicas Administrativas DA-NO-001 con

fecha de vigencia diciembre 2012.

Il. RESPUESTA A LA OBSERVACION DETERMINADA.

Durante la lectura de la observacién, llevada a cabo con fecha 11 de abril de 2024, se establecié un plazo de 35 dias habiles, mismo
que concluy6 en fecha 03 de junio de 2024, para que el funcionario, el Dr. Gonzalo Ferreira Martinez, Director Administrativa,

presentara ante el Organo Interno de Contr

establecidas en la observacion.

ol, la evidencia del cumplimiento de las recomendaciones correctivas y preventivas

Al efecto, el Dr. Gonzalo Ferreira Martinez, Director Administrativo, presenté mediante oficio D.A. 071/2024, recibido el 03 de junio
del presente afio, en lo sucesivo, oficio de respuesta, en cumplimiento a los términos y plazo acordado en el comentario de |a
observacion, la informacién y documentacién respecto de las acciones realizadas.

"zste docuniento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado cono reservado en t6rminos del articulo 108 fraccion IX v 109 de

Informacion Piblica del Istado de Querétaro”

la Ley de Transparencia v Aceeso a la
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ill. RESULTADO DE LA VALORACION DE DOCUMENTACION.

A efecto de verificar y evaluar la solventacion de la observacion, se realizé la valoracion de la documentacion presentada por el
Dr. Gonzalo Ferreira Martinez, Director Administrativo, de lo que se emite un resolutivo respecto del cumplimiento de las
recomendaciones establecidas en la observacion; a continuacion, se presenta el resultado de este analisis:

A. RECOMENDACIONES.

OBSERVACION CORRECTIVA PREVENTIVA
La Direccion Administrativa | La Direccién Administrativa, debera desarrollar la implementaciéon de un
debera desarrollar el | mecanismo de control interno, como lo es un procedimiento que permitira el
procedimiento de gastos de | correcto manejo de los viaticos por parte de los usuarios y gestores de los
viaticos del Instituto de | recursos publicos.
Capacitacion para el Trabajo del
Falta dis Estado de Queretaro. La Direccién Administrativa debera cumplir de manera estricta con lo

- sefialado en el Manual de Organizacion, respecto a difundir y supervisar
procedimiento de 10s | | 5 pjreccisn  Administrativa | entre el personal, el cumplimiento del Manual de Politicas y Procedimientos
gastos de viaticos. debera hacer del conocimiento a | de Contabilidad, las operaciones contables realizadas, asi como del
los servidores publicos el | instructivo y procedimientos relacionados con las actividades que se
procedimiento de gastos de | desarrolla.

viaticos.
Cabe hacer mencién que el mecanismo a implementar debe ser del
conocimiento y puesto en operacion por el personal involucrado para su
atencion, cuando asi corresponda.

B. DOCUMENTACION QUE PRESENTA.

El Dr. Gonzalo Ferreira Martinez, Director Administrativo presentd el oficio D.A. 071/2024, recibido en este Organo Interno de
Control el 03 de junio del presente afio, en el cual anexa copias simples de las acciones realizadas a fin de atender 1 (uno)
observacion.

“oste documento v sus anexos forman parte de un expediente elasificacdo comeo reservedo en términos del articulo 108 fraceion 1N v 109 de la Ley de Transparencia ¥ Acceso ala
Injormacion Publica del Estado de Querétaro”
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C. ANALISIS DE LA DOCUMENTACION.

Del oficio de respuesta enviado por el drea auditada en el cual informa dar el seguimiento a la observacion presentada en el
informe de auditoria, este Organo Interno de Control verific las acciones realizadas por el Director Administrativo.

Observacién 1: Falta de procedimiento de los gastos de viaticos.

El 03 de junio del presente afio se recibid oficio D.A. 071/2024, signado por el Dr. Gonzalo Ferreira Martinez, Director Administrativo,
mediante el cual menciona, primeramente, que existe un procedimiento denominado Ejercicio del Presupuesto con cédigo PD-10402-
03 Rev (2) cuyo objetivo es garantizar que los recursos financieros se apliquen para el uso y destino previsto. Adjunta copia del
procedimiento.

Asi mismo refiere “este es un procedimiento marco para todos los pagos de ICATEQ, y nos dice los pasos a seguir (el cémo) para
realizar un pago. En el caso de los viaticos existe un presupuesto autorizado por la Junta Directiva del Instituto que se captura en las
partidas correspondientes, y que se ejerce mediante una “solicitud de transferencia” o “solicitud de cheque” con base en este
procedimiento.

Adicional a lo anterior, y ya de manera especifica existen unas “Politicas Administrativas para Viaticos”, las cuales nos indican el squé
hacer? cuando se requiere solicitar vidticos por parte del personal de ICATEQ. Cabe hacer mencién que derivado de la presente
auditoria fueron actualizadas para que realmente apliquen a lo que hoy en dia se lleva a cabo en nuestro Instituto. Adjunta politicas
actualizadas, las cuales se haran del conocimiento de todo el personal”.

D. RESOLUTIVO.

Derivado del analisis efectuado en el apartado inmediato anterior, se concluye que 1 (uno) observacién se solventé toda vez que
se realizaron acciones que encaminan al buen funcionamiento de los viaticos, con la salvedad de solicitar que, en el momento
oportuno, se realicen las gestiones necesarias para elevar dichas politicas administrativas a procedimiento, con la finalidad de
regular el gasto pablico, asi como, la correcta transparencia en la aplicacion de los mismos.

"Lste documento y sus anexos forman parte de un expeciente clasificado como reservade en iérminos del articulo 108 fraccidn X v 109 de la Ley de Transparencia v Aceeso a la
Informacion Piblica del Estado de Querétaro”
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IV. CONCLUSION.

Como resultado de la revision efectuada a la informacién y documentacién presentada en los oficios de respuesta, respecto de la
observacién resultante de la auditoria SECON/QOIC-ICATEQ/AUD 02-2024, se determind lo siguiente:

%
OBSERVACIONES SUJETAS “ 0 NO
BHERD A SEGUIMIENTO % SO'-VENT‘? S % | SOLVENTADAS
FALTA DE PROCEDIMIENTO DE LOS GASTOS \5
DE VIATICOS. 1 100 1 \\ 100 0 0

Lic. Claudi

. Cota Pacheco
Titular del Organ

Interno de Control

“Lste documento v sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservade en términos del articulo 108 fraccion IX v 109 de la Ley de Transparencia y Acceso a L
Informacion Piblica del Estaclo de Querétaro”
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0 AREA: DL BETADE BE AUERETAED TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA ICATEQU/AUD 02-2024
ICATEO |
;.[7 i
Subsecretgi"&im"gm“
'HDERBRIL DE 2024
16 ABR. 2024 e e s
X ) b 1369

C.P. JESUS ARREDONDO VELAZQUEZ RECIBIBSG 18 ABR. 2024

DIRECTOR GENERAL DEL ICATEQ DIRECCION — DEPARTAMENTO | HOAA | FRVA_|

PRESENTE. GENERAL foiasndeor ™ loq:24l @G

[&)

\ =C
Como resultado de la revisién practicada a “Viaticos”, periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 2023”, en cumplm#iento de la orden de
auditoria segtin oficio No. OIC. 043/2024 de fecha 11 de marzo de 2024, adjunto se envia el informe de resultados, asi como la observacién
determinada y recomendaciones efectuadas, mismas que fueron comentadas por los auditores que participaron en la revision, con los
servidores plblicos responsables de atenderlas.

De la auditoria realizada se determiné 1 (uno) observacion, que se detalla en la cédula incluida en el informe citado y se refiere a deficiencias en
los siguientes aspectos: 7

1. Falta de procedimiento de los gastos de viticos. Se observo la falta de un procedimiento existenteen relacion a los viaticos, que hoy dia
son llevados a cabo mediante la Normatividad Interna denominada “Politicas Administrativas DA-NO-001 cpn fecha de vigencia diciembre 2012.

Al respecto, solicito a Usted girar sus apreciables instrucciones, a fin de que se implementen las medidas Gorrectivas y preventivas contenidas
en la cédula de referencia, conforme-a los términos y plazos establecidos, por lo cual el dia 03 tres de junio del presente aio se debera
informar a este Organo Interno de Control, de las acciones realizadas, anexando la documentacion sopo fin de constatarlas.

ICATEQ A t e n

P
17 ABR. 2024 Lic. Claudia Cota Pacheco
R/{/OF ‘36 Titular del Orgafjo Interno de Control
CiBIDO

C.c.p. — Lic. Alejandro Velézquezrg : !m% £5 Organos Internos de Control de la SECON. Para su conocimiento.
Dr. Gonzalo Ferreira Ma MI ativo del ICATEQ. Para su atencion.

Expediente.

Este documenlo y sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términas del articulo 108 fraccién IX y 108 de la Ley de Transparencia y Acceso & la Informacion

Publica del Estado de Querétaro.
\*—-
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SECTOR; EDUCACION
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CONCEPTO DE LA AUDITORIA:
PERIODO REVISADO:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE CONCLUSION:
AUDITOR (ES):

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE
QUERETARO

VIATICOS

01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2023
13 DE MARZO DE 2024

08 DE ABRIL DE 2024

LIC. SILVIA V. ARMAS OLIVA

TSUA. KARINA SAM MEJIA

LIC. CLAUDIA G. COTA PACHECO

Este documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articulo 108 fraccion [X y 108 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica del Estado cle Querétaro.
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.  ANTECEDENTES.

El Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Querétaro es un Organismo Publico Descentralizado, con personalidad juridica y
patrimonio propio, con domicilio en la Ciudad de Querétaro, creado mediante Decreto publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, expedido con fecha 29 de diciembre de 1994 y reformado el 08 de junio de 2012. Su Organo

de Gobierno es una Junta Directiva.

Los objetivos principales son: impulsar e impartir la capacitacion formal para el trabajo en la Entidad, propiciando su mejor calidad y su
vinculacién con el sector productivo y las necesidades del desarrollo regional; promover el surgimiento de nuevos perfiles académicos;
formar y actualizar a los instructores que se haran cargo de capacitar a los alumnos; otorgar la incorporacion a las Instituciones particulares

de representacion que lo soliciten.

En el periddico oficial del Gobierno del Estado “La sombra de Arteaga” con fecha 14 de diciembre del 2018 fue publicado el Reglamento
Interno del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Querétaro. En el capitulo VI, de dicho documento normativo se sefiala
que para el funcionamiento y desarrollo de sus actividades en cumplimiento a su objetivo, contara con las Unidades Administrativas, entre
las que se encuentra la Direccién Académica en el Articulo 14, la Direccion de Vinculacion en el Articulo 15, la Direccion de Planeacion y
[Evaluacién en el Articulo 16, la Direccién Administrativa en el Articulo 17 y Planteles en el Articulo 18.

El ICATEQ cuenta con Direcciones de Plantel para su funcionamiento, las que dependen directamente de la Direccién General. La Direccion
del Plantel, para cumplir con su objetivo, cuenta con personal administrativo (Jefe de Vinculacién, Jefe Académico y Jefe de Oficina
Administrativa, ademas de personal operativo), instructores y capacitandos. '

En el periodico oficial de Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga” con fecha 05 de noviembre de 2021 fue publicado el “Manual de
Procedimientos del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Querétaro” e inscrito en Registro Publico de Entidades
Paraestatales del Estado de Querétaro, con fecha 09 de diciembre de 2021 con el nimero SG-REP 016-1-10 y el 13 de noviembre de 2015
el Manual de Organizacién del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Querétaro.

En el punto VIII del Manual de Organizacién, se expone con detalle la estructura organica del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del
Estado de Querétaro, sefalando las areas que lo componen y las relaciones de coordinacién y comunicacion que se dan entre ellas,
mencionando su funcién, mision y objetivo, de cada unidad administrativa determinando las responsabilidades.

\
K]
Este documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articulo 108 fraccion IX y 109 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion ‘ :

Publica cel Estado ce Querétaro. UJ



SECRETARIA DI CONTRALORIA D

ORGANO INTERNO DE CONTROL

QUERETARO
SECTOR;: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO HOJA No. 4 DE 8
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO . )
giplfé\'A'?ENc'A' ENTIDAD : TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA :"C"AE;Q?:&T%R;A' SECON/OIC
: DEL ESTADO DE QUERETARO -2024

El Cédigo de Conducta de los Servidores Publicos del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Querétaro, fue publicado en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” No. 100, en fecha 12 de noviembre de 2021.

El Codigo de Etica de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, fue publicado en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga” en fecha 18 de octubre de 2019.

La presente auditoria se realiza de conformidad con las Normas de Prevencién, Control y Evaluacion (NOPRECE) 2024 de este Organo
Interno de Control y al amparo de la orden de auditoria contenida en el oficio num. OIC. 043/2024, auditoria SECON/OIC-ICATEQ/AUD 02-
2024 de fecha 11 de marzo del 2024.

I. OBJETIVO Y ALCANCE DE LA REVISION.

a. OBJETIVO. Que los recursos correspondientes a viaticos asignados al personal del Instituto, se apeguen en estricto cumplimiento a
los montos autorizados en la Normatividad para la Administracion del Presupuesto, asi como, que los mismos correspondan en
relacion al tabulador de acuerdo con el nivel jerarquico del usuario.

b. ALCANCE. La revision se realizé del movimiento de las cuentas contables 5137 y 1123 correspondiente a los servicios de traslado y
viaticos y deudores diversos por cobrar a corto plazo, mismas que pertenecen al Instituto de Capacitacion para el Trabajo del

Estado de Querétaro.

De conformidad con las Normas Generales de Auditoria Gubernamental, con base en pruebas selectivas respecto de la informacion y a las
disposiciones generales para la realizacion de la auditoria, aplicando los procedimientos de auditoria.

El periodo de la auditoria de “Viaticos”, comprende del periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 2023.

Este documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articulo 108 fraccion X'y 109 de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion
Publica del Estado de Querétaro.
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TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA ICATEQIAUD 02-2024

PRESUPUESTO DE EGRESOS GEQ
%

FISCALIZABLE FISCALIZADO

$ 457,860.57 $ 326,754.95 1%

RESULTADO DEL TRABAJO DESARROLLADO.

Conforme al trabajo desarrollado por parte de este Organo Interno de Control, la revisién se llevé a cabo de conformidad con las Normas de
Auditoria Gubernamental, las cuales refieren que la auditoria debe ser planteada; proporciona una base razonable para sustentar nuestros
resultados, por lo que una vez efectuada la revisién con base en pruebas selectivas a la informacién y documentacion proporcionada por la
Direccién Administrativa, por parte de la Lic. Jazmin Teresita Torres Mayorga, Jefa del Departamento de Recursos Financieros, siendo la

responsable del contenido de la misma, de lo que se comprobo lo siguiente:

De lo anterior, de la documentacioén correspondiente de los viaticos, del cual se procedio a realizar la revision del 71 % tomando en
consideracién los montos mas significativos, que comprende del periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 2023.

Se revisaron los movimientos de las cuentas contables 5137 y 1123 correspondiente a los servicios de traslado y viaticos y deudores
diversos por cobrar a corto plazo, mismas que pertenecen al Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Querétaro, verificando
que la aplicacién de los vidticos pertenezca a la cuenta contable correspondiente y que estos se encontraran plasmados en los estados

financieros de acuerdo con el Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG).
Del periodo seleccionado, se procedi6 a trabajar con los auxiliares contables de la cuenta de viaticos.

Se verificd que la poliza contable correspondiente a viaticos, cuenta con la informacion y documentacion justificativa y comprobatoria, del
destino de los recursos publicos por concepto de viaticos, la cual se encuentra firmada por las personas responsables de su elaboracion, del
comisionado, revision del Vo. Bo. y autorizacion ya que se debe dar cabal cumplimiento al expediente de viaticos.

Este documento y sus anexcs forman parte de un expediente clasificado como reservado en terminos del articuio 108 fraccion IX y 109 de la Ley de Transparencia y Acceso & la Informacion

Publica del Estado de Querétara
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Se comprobé que el gasto por viaticos tiene un correcto registro contable y fiscal, cumpliendo el CFDI con los requisitos fiscales, como lo
establece el Cédigo Fiscal de la Federacién en sus articulos 29 y 29-A y también cumplen con las tarifas sefialadas en el tabulador de
viaticos.

Del periodo seleccionado, se comprobé que las actividades relativas a la comision estan correctamente relacionadas con las funciones que
realiza el servidor publico comisionado, cumpliendo con los fines propios del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de
Querétaro, asi como la comprobacion de gastos esta debidamente justificada y soportada con los comprobantes fiscales, verificando la
transparencia del gasto.

De los resultados obtenidos, se observd en la auditoria realizada, la falta de un procedimiento de los gastos de viaticos, que hoy en dia son
llevados mediante la Normatividad Interna denominada “Politicas Administrativas DA-NO-001" con fecha de vigencia diciembre 2012.

De la revision efectuada a la informacion correspondiente a los viaticos, se observa lo que describe a continuacion:

1.- Falta de procedimiento de los gastos de viaticos. Se observo la falta de un procedimiento existente en relacion a los viaticos, que hoy
dia son llevados a cabo mediante la Normatividad Interna denominada Politicas Administrativas DA-NO-001 con fecha de vigencia diciembre
2012.

. CONCLUSION Y RECOMENDACION GENERAL.

CONCLUSION

Como resultado de la auditoria realizada al concepto de “Viaticos”, por el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 2023, de la cual se
determiné 1 observacidn con recomendaciones correctivas y preventivas.

RECOMENDACION GENERAL

Derivado de la revisién, se les exhorta a los responsables del cumplimiento de los viaticos del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del
Estado de Querétaro, deberan de implementar las acciones internas que sean necesarios a fin de tener un buen control y un proceso para

llevar la partida presupuestal de viticos.

Se recomienda, se instruya al personal responsable, se atienda las acciones correctivas y preventivas recomendadas en este informe.

Este documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articulo 108 fraccion IX y 109 de la Ley de Transparencia y Acceso & la Informacion
Publica del Estado de Queretaro
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Se recomienda se cuente con un procedimiento detallado que sirva de mecanismo de control interno, tanto para los Servidores Publicos que
hacen uso de los viaticos, como para los administradores de los mismos, logrando regular el gast

observancia obligatoria por parte de todo aquel Servidor Plblico que se encuentre inmerso en la ujj
viéticps, asimismo dicho mecanismo debera ser monitoreado con el objeto de evaluar su adecuada op

-\blico, y con esto sea de aplicacion y

§cidn de la partida presupuestal de
ividad.

Lic. Claudia\. Cota Pacheco
Titular del Orga7 Interno de Control

/
/

/
v

Puablica del Estado de Querétaro.

Este documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articulo 108 fraccion IX y 108 de la Ley de Transparencia y Acceso & la Informacion



SECRETARIA D‘ CONTRALORIA O
ORGANO INTERNO DE CONTROL

QUERETARO
SECTOR: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO HOJA No. 8 DE 8
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO . .
giplfg?ENc'A- ENTIDAD TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA :‘(';’A'fgo‘;‘;’&Tg’zR;‘:éfECON’ e
- DEL ESTADO DE QUERETARO E

V.CEDULAS DE OBSERVACIONES.

Se anexa 1 (uno) cédula de observacion, firmadas tanto por los servidores publicos responsables de atenderlas y el Organo Interno de Control
del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Querétaro.

Este documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado coma reservado en términos del articulo 108 fraccion IX y 109 de la Ley de Transparencia y Acceso & la Informacion
Publica del Estado de Querétaro
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HOJA No:
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2024

NUMERO DE AUDITORIA: SECONIOIC-ICA! EQ/AUD 02-

NUMERO DE OBSERVACION: 1

FECHA DE DISCUSION: 11-ABRIL-2024
SECTOR: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO RUBRO O CONCEPTO: VIATICOS
DEPENDENCIA, INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA
ENTIDAD O AREA: QUERETARO.

OBSERVACION

RECOMENDACIONES

|

FIRMA Y FECHA COMPROMISO

FALTA DE PROCEDIMIENTO DE LOS GASTOS
DE VIATICOS.

Derivado de la revision fisica, se determina la falta
del procedimiento de gastos de viaticos, toda vez
que, en el Manual de Procedimientos del Instituto de
Capacitacién para el Trabajo en el Estado de
Querétaro, Publicado en “La Sombra de Arteaga”
periddico oficial del Estado de Querétaro el dia 5 de
noviembre de 2021, no hay registro alguno.

En la revision se observa que existe la normatividad
interna denominada “Politicas Administrativas DA-
NO-001" con fecha de vigencia diciembre de 2012,
misma que a la fecha de la emisiéon de esta cedula
no se encuentra actualizada, asi como carece de
difusion entre los Servidores Publicos que hacen uso
de la partida presupuestal denominada Viaticos.

Por lo que se considera relevante e importante que
se cuente con un procedimiento detallado que sirva
de mecanismq de control interno, tanto para los
Servidores Publicos que hacen uso de los viaticos,
como para lds \\administradores de los mismos,
logrando regula publico, y con esto sea de
aplicacion y ob cia obligatoria por parte de
todo aquel

CORRECTIVA:

1.- La Direccién Administrativa debera desarrollar el
procedimiento de gastos de viaticos del Instituto de
Capacitacion para el Trabajo en el Estado de
Querétaro.

2.- La Direccion Administrativa debera hacer del

conocimiento a los servidores publicos el
procedimiento de gastos de viaticos
PREVENTIVAS:
1. La Direccion  Administrativa, debera
desarrollar la implementacion de un

mecanismo de control interno, como lo es un
procedimiento que permitira el correcto
manejo de los viaticos por parte de los
usuarios y gestores de los recursos publicos.

La Direccién Administrativa debera cumplir de
manera estricta con lo sefialado en el manual
de Organizacion, respecto a difundir y
supervisar entre el personal, el cumplimiento
del Manual de Politicas y Procedimientos de
Contabilidad, las operaciones contables
realizadagy 3€i  gcomo del instructivo vy

3 100 202Y

l/—

Dr. Gonizalo Ferreira Martinez

Director Administrativo
Fnp be ]7) Pwimh /70 7o
A0 er‘v‘x/ cb agpevn com (o
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Lic. Jazmin T‘e»resita Torres
Mayorga

Jefa del Departamento de
Recursos Financieros

e C
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Sam Mejia
Asistepite del OIC
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2024

NUMERO DE AUDITORIA: SECON!OIC-ICA|!QIAUD 02-

NUMERO DE OBSERVACION: 1
FECHA DE DISCUSION:

11-ABRIL-2024

SECTOR: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO RUBRO O CONCEPTO: VIATICOS
DEPENDENCIA, INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA
ENTIDAD O AREA: QUERETARO.

OBSERVACION

RECOMENDACIONES

FIRMA Y FECHA COMPROMISO

inmerso en la utilizacién de la partida presupuestal
de viaticos, asimismo dicho mecanismo debera ser
monitoreado con el objeto de evaluar su adecuada
operatividad.

CAUSAS

Falta de normatividad aplicable vigente que regule
los viaticos nacionales e internacionales y pasajes
para los servidores publicos que sean comisionados
por el Instituto para el cumplimiento de los objetivos
o desempefio en el ejercicio de sus funciones que
tienen encomendadas.

EFECTOS
Informacién poco confiable ya que no existe
normatividad actualizada a seguir.

FUNDAMENTO LEGAL

Articulos 108, parrafo IV, 109 fracc. Ill de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

Articulo 38, fraccion Il de la Constitucion Politica del
Estado de Querétaro;

3.

procedimientos  relacionados con las
actividades que se desarrolla.

Cabe hacer mencién que el mecanismo a
implementar debe ser del conocimiento vy
puesto en operacién por el personal
involucrado para su atenciéon, cuando asi

corresponda.

/S S

3 1061 202Y
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Dr. Gonzala FerreiraMartinez
_ Director Administrativo
S LeL®) {0 /DID‘?L?J 2l A
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Lic. Jazmin Teresita Torres
Mayorga
Jefa del Departamento de
Recursos Financieros
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Lic. Clautia’ G. Cota Pacheco
Titular del Ondano Interno de Control

ic. Sitvia V. Xrmas Oliva
Auxifiar Juridico del OIC

TSUA. a Sam Mejia
Asistgnte del OIC
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OBSERVACION RECOMENDACIONES FIRMA Y FECHA COMPROMISO

Publica Paraestatal del Estado de Querétaro.
Manual de Organizacion del Instituto de
Capacitacion para el Trabajo del Estado de - 2 .
Querétaro. S 10 LQJ}(‘/
Reglamento Interno del ICATEQ, articulo 17,
fracciones IV, XV y XVI.

S,
Dr. Gonzalo Ferreira Martinez
Director inistrativo

Femo 530773 p}oafw%a o

70 estry al qurdr @ i
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Lic. Jazmin Tei\esita Torres
Mayorga
Jefa del Departamento de
Recursos Financieros

|
]
. Cota Pacheco < ie=Silia TSUA. a Sam Mejia l%

Titular-del Organo Interno de Control " Auxj |r Juridi o del OIC Asistghte del OIC w
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e ORGANO INTERNO DE CONTROL
QUERETARO
SECTOR: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO K HOJA No. 1 DE 2
DEPENDENCIA, ENTIDAD INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO y No. DE AUDITORIA: SECON/OIC-
0 AREA: B BT B RS A5 TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA ICATEQ/AUD 03.2024
(T T— : 5 el 1t
= ICATEQ oy .
N i ICATIEE
h —r7| - l i ’ OFICIO No. OIC. 306/2024
& = ‘FECHA: 24 DE JUNIO DE 2024
' ) 2 & JUN. 2024 : 2 4 JUN, 2024
C.P. JESUS ARREDONDO VELAZQUEZ .40 . )
o7
DIRECTOR GENERAL DEL ICATEQ : RE&‘EIBB CiB I?DO
PRESENTE. DIRECCION DIRECCION
GENERAL ADMINISTRATIVA

Como resultado de la revision practicada al “Activo Fijo del Plantel Jalpan”, dentro del periodo del 01 de enero del 2023 al 30 de abril del
2024, en cumplimiento a la orden de auditoria segun oficio No. OIC. 077/2024 de fecha 14 de mayo de 2024, adjunto se envia el informe de
resultados, asi como las observaciones determinadas y recomendaciones efectuadas, mismas que fueron comentadas por los auditores que
participaron en la revisién, con los servidores publicos responsables de atenderlas.

De la auditoria realizada se determinaron 5 (cinco) observaciones, que se detallan en las cédulas incluidas en el informe citado y se refiere a
deficiencias en los siguientes aspectos:

1.- Incorrecto uso de los vehiculos oficiales. Se observé que al vehiculo Frontier le fueron retirados los logotipos oficiales y presenta golpes
en diversas partes de la carroceria, el segundo vehiculo nissan doble cabina se encuentra en completo estado de abandono, ademas de
encontrase al interior del mismo papeleria y mantas distintas al ICATEQ.

2.- Bienes muebles con marbete que no corresponde con el resguardo. Se observo que el aire acondicionado tiene el marbete fisico
distinto al declarado en el resguardo.

3.- Bienes muebles sin marbete. Con base a la verificacion fisica al activo fijo del Plantel, se observé que hay 3 (tres) bienes muebles que
carecen del nimero de marbete.

4.- Bienes muebles con etiquetas del marbete no incluidos en el resguardo. Se encontraron 5 (cinco) bienes muebles, que, en el
resguardo impreso y firmado, no tienen el nimero de referencia en la columna de nimero de inventario como corresponde.

5.- Bienes muebles sin estar registrado en el resguardo. Con base a la verificacién presencial al activo fijo del Plantel, se observé que hay 1
(un) bien mueble que no esta registrado en el resguardo, ubicado en el aula de contabilidad.

Este documento y sus anexos forman paite de un expediente clasificado como reservado en términos del articulo 108 fraccion IX y 109 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacjon

Puablica del Estado de Querétaro. - [ - i ~ -
hiica del Estado de Querétaro ‘{cc\bi/ ’Pﬂ*nﬁclc\ 6qu GQY‘I?—DU'L Cop\c. dlj { ‘6 d&_(}ud‘--br,q ‘\\\
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en las cédulas de referencia, conforme a los términos y plazos establecidos, por lo cual el dia 05 cinco deé\agosto del presente afio se debera

Al respecto, solicito a Usted girar sus apreciables instrucciones, a fin de que se implementen las medidas c;rrectivas y preventivas contenidas
informar a este Organo Interno de Control, de las acciones realizadas, anexando la documentacién soport

de constatarlas.

Lic. Clatdjé|G. Cota Pacheco
Titular del da’no Interno de Control

C.c.p. - Lic. Alejandro Velazquez Rico. - Coordinador de los Organos Internos de Control de la SECON. Para su conocimiento.
Dr. Gonzalo Ferreira Martinez. - Director Administrativo del ICATEQ. Para su atencién.
Ing. Rolando Miguel Pérez Mendoza.- Director del Plantel Jalpan. Para su atencién.
Expediente.

Este documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articulo 108 fraccion IX y 109 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacicn
Publica del Estado de Querétaro.
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INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE
QUERETARO

ACTIVO FIJO DEL PLANTEL JALPAN
01 DE ENERO DEL 2023 AL 30 DE ABRIL DEL 2024
17 DE MAYO DE 2024

18 DE JUNIO DE 2024

LIC. SILVIA V. ARMAS OLIVA

TSUA. KARINA SAM MEJIA

LIC. CLAUDIA G. COTA PACHECO

Este documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articuio 108 fraccién IX y 109 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica del Estado de Querétaro.
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. ANTECEDENTES.

El Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Querétaro es un Organismo Publico Descentralizado, con personalidad juridica y
patrimonio propio, con domicilio en la Ciudad de Querétaro, creado mediante Decreto publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, expedido con fecha 29 de diciembre de 1994 y reformado el 08 de junio de 2012. Su Organo
de Gobierno es una Junta Directiva.

Los objetivos principales son: impulsar e impartir la capacitaciéon formal para el trabajo en la Entidad, propiciando su mejor calidad y su
vinculacion con el sector productivo y las necesidades del desarrollo regional; promover el surgimiento de nuevos perfiles académicos;
formar y actualizar a los instructores que se haran cargo de capacitar a los alumnos; otorgar la incorporacion a las Instituciones particulares
de representacion que lo soliciten.

En el periddico oficial del Gobierno del Estado “La sombra de Arteaga” con fecha 14 de diciembre del 2018 fue publicado el Reglamento
Interno del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Querétaro. En el capitulo VI, de dicho documento normativo se sefiala
que para el funcionamiento y desarrollo de sus actividades en cumplimiento a su objetivo, contara con las Unidades Administrativas, entre
las que se encuentra la Direccién Académica en el Articulo 14, la Direccién de Vinculacién en el Articulo 15, la Direccién de Planeacion y
Evaluacion en el Articulo 16, la Direccion Administrativa en el Articulo 17 y Planteles en el Articulo 18.

El ICATEQ cuenta con Direcciones de Plantel para su funcionamiento, las que dependen directamente de la Direccién General. La Direccién
del Plantel, para cumplir con su objetivo, cuenta con personal administrativo (Jefe de Vinculacién, Jefe Académico y Jefe de Oficina
Administrativa, ademas de personal operativo), instructores y capacitandos.

En el periédico oficial de Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga” con fecha 05 de noviembre de 2021 fue publicado el “Manual de
Procedimientos del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Querétaro” e inscrito en Registro Publico de Entidades
Paraestatales del Estado de Querétaro, con fecha 09 de diciembre de 2021 con el nimero SG-REP 016-1-10 y el 13 de noviembre de 2015
el Manual de Organizacion del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Querétaro.

En el punto VIII del Manual de Organizacion, se expone con detalle la estructura organica del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del
Estado de Querétaro, sefialando las areas que lo componen y las relaciones de coordinacién y comunicacién que se dan entre ellas,
mencionando su funcion, misién y objetivo, de cada unidad administrativa determinando las responsabilidades.

Este documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificaclo como reservado en términos del articulo 108 fraccion IX y 109 de la Ley de Transparencia v Acceso a la Informacion
Ptblica del Estado de Querétaro.




ﬁg“: SECRETARIA Dé’A CONTRALORIA

1"3‘_,_[“ ¥ -
Foraes” ORGANO INTERNO DE CONTROL
QUERETARO
SECTOR: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO HOJA No. 4 DE 7
DEPENDENCIA, ENTIDAD INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO 6 OB AUDITERIA EsPERFICA No. DE AUDITORIA: SECON/OIC-
0 AREA: DEL ESTADO DE QUERETARO ICATEQ/AUD 03-2024

El Codigo de Conducta de los Servidores Publicos del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Querétaro, fue publicado en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” No. 100, en fecha 12 de noviembre de 2021.

El Codigo de Etica de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, fue publicado en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga” en fecha 18 de octubre de 2019.

La presente auditoria se realiza de conformidad con las Normas de Prevencién, Control y Evaluacién (NOPRECE) 2024 de este Organo
Interno de Control y al amparo de la orden de auditoria contenida en el oficio nim. OIC. 077/2024, auditorfa SECON/OIC-ICATEQ/AUD 03-
2024 de fecha 14 de mayo del 2024.

Il. OBJETIVO Y ALCANCE DE LA REVISION.

a. OBJETIVO. Que el control y resguardos de los activos fijos propiedad del ICATEQ, asignados al plantel, este de acuerdo con la
normatividad aplicable vigente, asi mismo, que los bienes de nueva adquisicion se encuentren registrados contablemente y en el
caso de encontrar bienes por desuso o termino de vida 0til, los mismos hayan sido dados de baja de conformidad con el marco
normativo.

b. ALCANCE. La revision se realizé del movimiento de la cuenta contable 1240 correspondiente a bienes muebles del Plantel Jalpan,
del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Querétaro.

De conformidad con las Normas Generales de Auditoria Gubernamental, con base en pruebas selectivas respecto de la informacién y alas
disposiciones generales para la realizacién de la auditoria, aplicando los procedimientos de auditoria.

El periodo de la auditoria SECON/OIC-ICATEQ/AUD 03-2024 de “Activo Fijo del Plantel Jalpan”, comprende del periodo del 01 de enero del
2023 al 30 de abril del 2024.

Esle documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articulo 108 fraccion 1X v 109 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién

i
Publica del Estado de Querétaro. % l




SECRETARIA D!A CONTRALORIA

ORGANO INTERNO DE CONTROL

QUERETARO

SECTOR;: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO HOJA No. 5 DE 7
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO .
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: DEL ESTADO DE QUERETARO ICATEQ/AUD 03-2024

OTROS
%
FISCALIZABLE FISCALIZADO
$2°080,495.73 $1,857,912.59 89%

lll. RESULTADO DEL TRABAJO DESARROLLADO.

El personal del Organo Interno de Control solicité a la Direccién Administrativa y al Plantel Jalpan del Instituto la documentacion
correspondiente al activo fijo del Plantel Jalpan, recibiendo dicha informacién del cual se procedi6 a realizar la revision del 89% tomando en
consideracién los montos mas significativos.

De lo anterior, se revisaron los movimientos de la cuenta contable 1240 correspondiente a los bienes muebles asignados al Plantel Jalpan, el
cual pertenece al Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Querétaro, verificando que estas se encontraran plasmadas en los
estados financieros

Se acudié al Plantel Jalpan, para la revisién del activo fijo, se realizé una inspeccién fisica al 89 % del muestreo de la existencia de
adquisiciones desde la creacion del Plantel, con el objetivo de revisar fisicamente los bienes muebles de activo fijo, se cotejaron los nimeros
de marbete con el inventario oficial proporcionado, la descripcion de los bienes, de igual manera se comprobé la ubicacién real de los bienes
muebles que representan el activo fijo, asi como el estado fisico de los mismos.

Se verificd que el resguardo estuviera debidamente firmado por los responsables, como establece el Manual de Procedimientos ICATEQ
PD-10403-02 Rev (2) en su apartado de control de activo fijo, Reglamento Interno del ICATEQ, Articulo 17, fracciones XI y XVI y el articulo
18, fracciones Il y VIl y las demés normativas aplicables vigentes.

Se realiz6 la revision fisica de los bienes muebles que aparecen en el inventario oficial elaborado por el Plantel Jalpan vy revisado por la

Este documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articuio 108 fraccion IX y 109 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Querétaro.
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Jefatura de Recursos Materiales y Servicios de la Direccion Administrativa teniendo como responsable al personal del Plantel Jalpan.

Se visitaron las acciones méviles y el Plantel Jalpan, en los cuales se imparten los diversos cursos que se ofrecen a la poblacién del
Municipio de Jalpan de Serra, Qro.

Con base a la revision fisica a cada una de las acciones méviles y el Plantel, se formaron los hallazgos encontrados realizando un trabajo de
manera conjunta con el personal que labora en el Plantel Jalpan, confrontando los controles internos, documentacion oficial emitidas por la
Jefatura de Recursos Materiales y Servicios de la Direccion Administrativa y la informacién subida en el portal de transparencia del Instituto
de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Querétaro.

Se concili¢ la informacién del area financiera del Sistema Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental (SAACG) contra

los resguardos actualizados y firmados de las personas involucradas del Plantel Jalpan, del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del
Estado de Querétaro.

De la revisién efectuada a la informacién correspondiente al activo fijo del Plantel Jalpan, se observaron que se describen a continuacién:

%+ 1.-Incorrecto uso de los vehiculos oficiales. Se observé que 1 de los vehiculos no cuenta logotipos oficiales y presenta golpes, asi
como el 2 vehiculo se encuentra en completo estado de abandono.

% 2.- Bienes muebles con marbete que no corresponde con el resguardo. Se observo que el aire acondicionado tiene el marbete
fisico diferente al del resguardo.

% 3.- Bienes muebles sin marbete. Con base a la verificacion presencial al activo fijo del Plantel, se observé que hay 3 bienes muebles
que carecen del numero de marbete.

% 4.- Bienes muebles con etiquetas del marbete no incluidos en el resguardo. Se encontraron 5 bienes muebles, que, en el
resguardo impreso y firmado, no tienen el nimero de referencia en la columna de nimero de inventario como corresponde.

%+ 5.- Bienes muebles sin estar registrado en el resguardo. Con base a la verificacién presencial al activo fijo del Plantel, se observé
que hay 1 bien mueble que no esta registrado en el resguardo, ubicado en el aula de contabilidad.

Este documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articulo 108 fraccion IX y 109 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estade de Querétaro l
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IV. CONCLUSION Y RECOMENDACION GENERAL.
CONCLUSION
Como resultado de la auditoria realizada al concepto de “Activo Fijo del Plantel Jalpan”, por el periodo del 01 de enero del 2023 al 30 de

abril del 2024, del cual se determinaron 5 observaciones con recomendaciones correctivas y preventivas.

RECOMENDACION GENERAL

nstituto de Capacitacién para el
u totalidad la normatividad y sus
e{no incurrir en responsabilidades
ntificar aquellos bienes que se

Derivado de la revision, se les exhorta a los responsables del activo fijo ubicado en el Plantel Jalpan de
Trabajo del Estado de Querétaro, como la Direccion Administrativa y el Plantel, contintien aplicando gn
actualizaciones, lo cual les permitird se enfoque al cumplimiento de dichas normas; con la finalida (
administrativas, asi como deberan de implementar las acciones internas que sean necesarios a fin de i

|

encuentran en el inventarios del Instituto y los bienes considerados como enceres menores.

Lic. Claudi .‘Cota Pacheco
Titular del Orggho Interno de Control

Este documento y sus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articulo 108 fraccion IX y 108 de fla Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Querétaro.
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NUMERO DE AUDITORIA: SECON/OIC-ICATEQ/AUD

-’h" ¢ 03-2024
; c NUMERO DE OBSERVACION: 1
GUERETARO CEDULA DE OBSERVACIONES
FECHA DE DISCUSION: 21-JUNIO-2024
SECTOR: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO RUBRO O CONCEPTO: ACTIVO FIJO DEL PLANTEL JALPAN
DEPENDENCIA, INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA

ENTIDAD O AREA: QUERETARO.

OBSERVACION

RECOMENDACIONES

FIRMA'Y FECHA COMPROMISO

INCORRECTO USO DE
OFICIALES.

LOS VEHICULOS

Derivado de la revision fisica del activo fijo en el
Plantel Jalpan, se tomd el muestreo de todos los
bienes ciertos desde la creacion del Plantel y
Acciones Moviles, detectando lo siguiente:

Con base a la verificacion presencial al activo fijo del
Plantel, se observé que la camioneta nissan frontier
con numero de marbete 5413000003-2, no cuenta
con los logotipos oficiales del Instituto, presenta 1
(un) rayon en las puertas derechas, asi como 2 (dos)
golpes en la salpicadera en ambos lados y 1 (un)
golpe en la parte de la defensa trasera.

Ademas de que el kilometraje del vehiculo oficial, en
la pantalla de la misma reporta falta de
mantenimiento.

Respecto del vehiculo nissan doble cabina marcado
con el numero de marbete 2171000001-65, la misma
se encuentra en ‘gomp]eto estado de abandono con
un notable deterioro fisico y llena de articulos
promocionales ajenps al uso del vehiculo.

CORRECTIVA:

1.- Se deberan colocar los logotipos oficiales del
Instituto de manera inmediata, absorbiendo el costo de
los mismos, quien haya realizado el retiro.

2.- Se debera realizar la inmediata reparacion del dafio
del vehiculo que esta al resguardo del Plantel Jalpan,
ya que es responsabilidad del Director de dicho
plantel, cuidarlo y darle buen uso del mismo.

3.- El costo de la reparacién en caso de que sea
procedente debera ser absorbido por el responsable
del resguardo del vehiculo.

4 - El Director Administrativo debera de determinar las
acciones extraordinarias a fin de garantizar el
cuidado y de buen uso del vehiculo oficial.

PREVENTIVAS:

1. Aplicar los procedimientos establecidos en la
Normatividad interna sefialada en el Manual de
Procedimientos ICATEQ en su apartado de Control
de Activo Fijo y el Reglamento Interno del ICATEQ,
articulo 18, fracciones Il y VIl y el marco normativo
vigente aplicable.

o

/o(/;o,lf

Dr. G@%:W nez
Direc inistrativo

Ing. Rolandeo-Migriel Pérez

Mendoza
irector del Plantel Jalpan

Lic. Claudia/f{s. Cota Pacheco
Titular del Or?hp Interno de Control
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HOJA No:

2

DE 2

NUMERO DE AUDITORIA: SECON/OIC-ICATEQ/AUD

FECHA DE DISCUSION:

21-JUNIO-2024

SECTOR: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO RUBRO O CONCEPTO: ACTIVO FIJO DEL PLANTEL JALPAN
DEPENDENCIA, INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA
ENTIDAD O AREA:  QUERETARO.

OBSERVACION RECOMENDACIONES FIRMA Y FECHA COMPROMISO |
CAUSAS Formular el resguardo al servidor publico que se le

Falta de cuidado y de buen uso del vehiculo, por
parte del Director del Plantel como responsable del
resguardo del bien.

EFECTOS
Descontrol y afectacion en el patrimonio de la
Entidad.

FUNDAMENTO LEGAL

Articulos 108, parrafo IV, 109 fracc. Ill de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

Articulo 38, fraccién Il de la Constitucion Politica del
Estado de Querétaro;

Articulo 41, fraccion | y XXVII Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Querétaro;

Articulo 58, fraccién Il de la Ley de la Administracion
Publica Paraestatal del Estado de Querétaro.

Manual de Procedimientos ICATEQ en su apartado

entrega el bien y el mismo cuente con las firmas
autégrafas de las personas involucradas a fin de
llevar un corrector control.

Actualizar los resguardos cuando se originen
cambios de bienes muebles y/o de servidores
publicos.

5 1of ay

.

Dr. Wﬂﬂarﬁnez
Direc mistrativo

Ing. Rolando Miguel Pérez

——HMendoza
Director del Plantel Jalpan

de control de activo fijo. B /
Reglamento _ Interno del ICATEQ, articulo 17,
fracciones XI\y\XVI y el articulo 18, fracciones Il y
VL.
A
=
TSUA/Hgfina Sam Mejia H
Adxiliar Jupldico del OIC As

Lic. Claudia G. Cota Pacheco
Titular del @rgano Interno de Control
liste documento |
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NUMERO DE AUDITORIA: SECON/OIC-ICATEQ/AUD

e, 03-2024
. ; NUMERO DE OBSERVACION: 2
QUERETARO CEDULA DE OBSERVACIONES
FECHA DE DISCUSION:  21-JUNIO-2024
SECTOR: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO RUBRO O CONCEPTO: ACTIVO FIJO DEL PLANTEL JALPAN
DEPENDENCIA, INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA
ENTIDAD O AREA:  QUERETARO.

OBSERVACION

RECOMENDACIONES

FIRMA Y FECHA COMPROMISO

BIENES MUEBLES CON MARBETE QUE NO
CORRESPONDE CON EL RESGUARDO.

Derivado de la revision fisica del activo fijo en el
Plantel Jalpan, se tomé el muestreo de todos los
bienes ciertos desde la creacion del Plantel y
Acciones Moviles, detectando lo siguiente:

Con base a la verificacion presencial al activo fijo del
Plantel, se observé que hay 1 bien mueble con el
nimero de marbete que no corresponde con el
resguardo.

1.- El equipo para aire acondicionado, marca mirage,
que se ubica en el aula de inglés tiene el marbete
fisico 5191000061-7 y en el resguardo esta con el
numero de marbete 5191000061-5.

NO NOMBRE
1 AIRE ACONDICIONADO
MARBETE FI'SKJO MARBETE RESGUARDO
5191000061-5

5191 00006\1:%\\
\

CAUSAS A
Falta de wun
supervision por

uado control interno y de
del Plantel Jalpan.

CORRECTIVA:

1.- Se deberan corregir como corresponda la correcta
colocacién del marbete y/o asignacién, para que
coincida tanto fisico con el resguardo por parte de la
Jefatura de Recursos Materiales de la Direccién
Administrativa.

2.- El Director del Plantel Jalpan debera realizar la
solicitud de la correccidén del marbete correspondiente.

3.- El Director del Plantel Jalpan debe identificar los
bienes de manera correcta a fin los resguardos
digitales coincidan con lo fisico.

PREVENTIVAS:

1. Aplicar los procedimientos establecidos en la
Normatividad interna sefalada en el Manual de
Procedimientos ICATEQ en su apartado de Control
de Activo Fijo y el Reglamento Interno del ICATEQ,
articulo 18, fracciones Il y VIl y el marco normativo
vigente aplicable.

2. Observar que al recibir los bienes muebles que
envia la Direccion Administrativa, estos cuenten
con el marbete que le corresponda. En los bienes
gue se reciban directamente en el Plantel debera
solicitar e[/num/ero de marbete a la Direccion

5 1081 o1y

T

C

Dr. Gonzalo Ferreira-Martinez

Director Administrativo

Ing. Rolando Miguel Pérez
—~—Mendoza
irector del Plantel Jalpan

Lic. Claddla\G. Cota Pacheco
Titular del Organo Interno de Control

—

ic. Sivia V. Armas Ol
Auliar Jupidico del OIC

Asigfente del OIC

Lste documento v sMs anexos forman parte de un expediente clasificada comao reservado en términos del articulo 108 fraccion IX v 109 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informgce™
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NUMERO DE AUDITORIA: SECON/OIC-ICATEQ/AUD

NUMERO DE OBSERVACION: 2

FECHA DE DISCUSION: 21-JUNIO-2024
SECTOR: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO RUBRO O CONCEPTO: ACTIVO FIJO DEL PLANTEL JALPAN
DEPENDENCIA, INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA
ENTIDAD O AREA: QUERETARO.
OBSERVACION RECOMENDACIONES FIRMA Y FECHA COMPROMISO |
Administrativa.
EFECTOS

Descontrol en la identificacion del Activo Fijo.
Informaciéon poco confiable.
Descontrol en el patrimonio de la Entidad.

FUNDAMENTO LEGAL
Articulos 108, parrafo |V,
Constitucion Politica de los
Mexicanos;

Articulo 38, fraccion Il de la Constitucion Politica del
Estado de Querétaro;

Articulo 41, fraccién | y XXVII Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Querétaro;

Articulo 58, fraccion Il de la Ley de la Administracion
Publica Paraestatal del Estado de Querétaro.

Manual de Procedimientos ICATEQ en su apartado
de control de activo fijo.

Reglamento Interno del ICATEQ, articulo 17,
fracciones Xl y XVI y el articulo 18, fracciones Il y

\

109 fracc. Ill de la
Estados Unidos

Formular el resguardo al servidor publico que se le
entrega el bien y el mismo cuente con las firmas
autdégrafas de las personas involucradas a fin de
llevar un corrector control.

Actualizar los resguardos cuando se originen
cambios de bienes muebles y/o de servidores
publicos.

5 10802/

Dr. Gonz ira inez

Director Administrativo

Ing. Rolando Miguel Pérez
~—Mendoza
Director del Plantel Jalpan

|

)

Lic. Claﬁ/jl G. Cota Pacheco

Titular del Organo Interno de Control

Este documento v Jus anexos forman parte de un expediente clasificac

Publica del Lstado de Querétaro.

Lic. Sijia V. Armas Oliva
Auxjiar Juridico/del OIC

{o como reservadao en terminos del articulo 108 fraccion LX v 109 de la Lev de Transparencia y

TSU na Sam Mejia

Asjsfente del OIC
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SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

AL - ORGANO INTERNO DE CONTROL

CEDULA DE OBSERVACIONES

HOJA No:

NUMERO DE
03-2024

NUMERO DE

FECHA DE DISCUSION:

1 DE__2 @

AUDITORIA: SECON/OIC-ICATEQ/AUD

OBSERVACION: 3
21-JUNIO-2024

SECTOR:
DEPENDENCIA,

ENTIDAD O AREA: QUERETARO.

SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE

RUBRO O CONCEPTO:
TIPO DE AUDITORIA:

ACTIVO FIJO DEL PLANTEL JALPAN
ESPECIFICA

OBSERVACION

RECOMENDACIONES

FIRMA'Y FECHA COMPROMISO

BIENES MUEBLES SIN MARBETE.

Derivado de la revisién fisica del activo fijo en el
Plantel Jalpan, se tom6 el muestreo de todos los
bienes ciertos desde la creacién del Plantel y
Acciones Moviles, detectando lo siguiente:

Con base a la verificacion presencial al activo fijo del
Plantel, se observd que hay 3 (tres) bienes muebles
gue carecen del nimero de marbete.

NUM.
INVENTARIO NOMBRE UBICACION
PROYECTOR
MULTIMEDIA, DIRECCION DEL
5151000080-33 MARCA BENQ PLANTEL
EQUIPO PARA
AIRE
5191000061-6 ACONDICIONADO | INFORMATICA
CAMIONETA
NISSAN DOBLE | ESTACIONAMIE
217100001-65 CABINA NTO JALPAN

CAUSAS
Falta de un ecuado control

. interno y de
supervision por payte del plantel.

EFECTOS
Descontrol en |

é/pcién e identificacion del Activo

CORRECTIVA:

1

.- Se deberan colocar el marbete correctamente y de

forma visible a los 3 (tres) bienes enlistados en la
observacién y solicitar a la Jefatura de Recursos
Materiales de la Direccion Administrativa el nuimero
correspondiente, solicitud que el personal del Plantel
Jalpan debera de hacer de manera oficial.

PREVENTIVAS:

1.

Aplicar los procedimientos establecidos en la
Normatividad interna sefialada en el Manual de
Procedimientos ICATEQ en su apartado de Control
de Activo Fijo y el Reglamento Interno del ICATEQ,
articulo 18, fracciones Il y VIl y el marco normativo
vigente aplicable.

Observar que al recibir los bienes muebles qu
envia la Direccién Administrativa, estos cuente
con el marbete que le corresponda. En los bienes
que se reciban directamente en el Plantel debera
solicitar el numero de marbete a la Direccién
Administrativa.

Formular el resguardo al servidor publico que se le
entrega el bien y el mismo cuente con las firmas
autografas de las personas involucradas a fin de

& 1031y

P

Dr. GonzaloFersira-Martinez

Director Administrativo

/‘\/’\

Ing. Rolando Miguel Pérez
~——Mendoza

\EJ—i[fctor del Plaw

Lic. Claudjd G. Cota Pacheco
Titular del Organo Interno de Control

Lste documento v §
Piblica del Estado de Querétaro

ts anexos forman parte de un expediente clasificado comao reservado en términos del articulo 108 fraceion [N v 109 de la 1,

llevar un corrpctor gantrol.
e B

_~

Lic. Silvig’V. Armas Oliva
Auxiligr'Juridicg’del OIC

eV

a Sam Mejia
nte del OIC

de Transparencia y Acce

e
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. SECRETARIA DE LA CONTRALORIA @ HOJA No: 2 DE__2 O
4“,}“‘ {’. ORGANO INTERNO DE CONTROL N:)J;\.:IEORzi) DE AUDITORIA: SECON/OIC-ICATEQ/AUD
; . NUMERO DE OBSERVACION: 3
QUERETARO CEDULA DE OBSERVACIONES
FECHA DE DISCUSION: 21-JUNIO-2024
SECTOR: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO RUBRO O CONCEPTO: ACTIVO FIJO DEL PLANTEL JALPAN
DEPENDENCIA, INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA
ENTIDAD O AREA: QUERETARO.
OBSERVACION RECOMENDACIONES FIRMA Y FECHA COMPROMISO

Fijo.

4. Actualizar los resguardos cuando se originen

Informacién poco confiable. i . ;
cambios de bienes muebles y/o de servidores

Descontrol en el patrimonio de la Entidad. SBIIgs. 5 of | 02Y
FUNDAMENTO LEGAL

Articulos 108, parrafo IV, 109 fracc. Il de la

Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos; 1

Articulo 38, fraccién Ill de la Constitucion Politica del

Estado de Querétaro;

Articulo 41, fraccién | y XXVII Ley de Dr. Gonzate-Eerreira-Martinez
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Director Administrativo

Estado de Querétaro;

Articulo 58, fracciéon Ill de la Ley de la Administracion
Publica Paraestatal del Estado de Querétaro.

Manual de Procedimientos ICATEQ en su apartado
de control de activo fijo.

Reglamento Interno del ICATEQ, articulo 17,
fracciones XI y XVI y el articulo 18, fracciones Il y
VILI.

Ing. Rolando Miguel Pérez
Mendoza
Q?&’br_dél Plantel Jalpan

g

Asiélente del OIC

Lic. Claudia/(. Cota Pacheco
Titular del Organo Interno de Control
anexos forman parte de un expedicnte clasificado como resérvado en términos del articulo [0S fraccion IX v 109 de la Ley de Transparencia v Acceso a la Inforifa®es

Liste dociumento v sif
Puiblica del Estado de Querétaro.




%@ SECRETARIA DE LA CONTRALORIA (@ HOJA No: 1_DE__2 @

LK NUMERO DE AUDITORIA: SECON/OIC-ICATEQ/AUD
Y, ORGANO INTERNO DE CONTROL o D AUDITORA: 3E @
g P NUMERO DE OBSERVACION: 4
QUERETARO CEDULA DE OBSERVACIONES
FECHA DE DISCUSION:  21-JUNIO-2024
SECTOR: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO RUBRO O CONCEPTO: ACTIVO FIJO DEL PLANTEL JALPAN
DEPENDENCIA, INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA
ENTIDAD O AREA: QUERETARO.
OBSERVACION RECOMENDACIONES FIRMA Y FECHA COMPROMISO

BIENES MUEBLES CON ETIQUETAS DEL|CORRECTIVA:

MZEEETE HE3 INGERI DO BB EL KESSUAREQ. 1.- Se deberan corregir como corresponda, para que

coincida tanto fisico como con el resguardo y solicitar 5 100 1 o2y
a la Jefatura de Recursos Materiales de la Direccion
Administrativa la actualizacién del resguardo con las
nuevas modificaciones, solicitud que el Director del
Plantel Jalpan debera de hacer de manera oficial. g

Derivado de la revisién fisica del activo fijo en el
Plantel Jalpan, se tomé el muestreo de todos los
bienes ciertos desde la creacion del Plantel y
Acciones Moviles, detectando lo siguiente:

Con base a la verificacion presencial al activo fijo del o o ) ~
Plantel, se observé que hay 5 (cinco) bienes|2.- La Direccion Administrativa debera verificar el

muebles que, en el resguardo impreso y firmado, no |Punto anterior, para hacer las modificaciones como| Dr. GonZateEerreira Martinez
tienen el numero de referencia en la columna de |corresponda. Director Administrativo
] i i nde.
numero de inventario como corresponde PREVENTIVAS:
Lo cual se pudo identificar toda vez, que fisicamente | 1. Aplicar los procedimientos establecidos en Ia
si tiene la etiqueta con el numero de referencia. Normatividad interna sefialada en el Manual de
Procedimientos ICATEQ en su apartado de Control
INVgI';IJ'II)nA-R[O NOMBRE RESGUARDO de’Activo Fijoy e_l Reglamento Interno del ICATE_Q, Ing. Rolando Miguel Pérez
CAMIONETA articulo 18, fracciones Il y VIl y el marco normativo ~—Mendoza
NISSAN DOBLE |BODEGA 2 AULA vigente aplicable. Director del Plantel Jalpan
217100001-65 CABINA MECANICA
EQUIPO PARA . -
RE 2. Formular el resguardo al servidor publico que se le
5191000061-8 \AGONDICIONADO | DIRECCION entrega el bien y el mismo cuente con las firmas __/
5111000028-36 | ESGRITORIO ESTILISMO autografas de las personas involucradas a fin de
5111000028-42 | ESGRITORIO | INFORMATICA levarn sarrector centrel.
470 JOYOTA s 3. Actualizar los resguardos cuando se originen
5411000002-10 NC@ROLLA MECANICA X . :
WA cambios 9¢ b@es muebles y/o de servidores
I\J' = 7

/
Lic. Claudid)G. Cota Pacheco Lic. Sjiia V. as Oliva
Titular del Org Interno de Control Auxtliar Juridico del OIC

]
Lste documentao y suff anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articulo 108 fraceion 1X v 109 de fa Lev de Transparencia y Acceso a la

Piblica del Estado de Querétaro




k‘& SECRETARIA DE LA CONTRALORIA O HOJA No: 2 DE 2 O

**?‘?E‘ff" ORGANO INTERNO DE CONTROL N:)J;\flfoRzg DE AUDITORIA: SECON/OIC-ICATEQ/AUD
oy - NUMERO DE OBSERVACION: 4
CIUE RE TARC CEDULA DE OBSERVACIONES
FECHA DE DISCUSION:  21-JUNIO-2024
SECTOR: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO RUBRO O CONCEPTO: ACTIVO FIJO DEL PLANTEL JALPAN
DEPENDENCIA, INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA
ENTIDAD O AREA: QUERETARO.
OBSERVACION RECOMENDACIONES FIRMA Y FECHA COMPROMISO ]
CAUSAS publicos.
Falta de un adecuado control interno y de
supervision por parte del Plantel Jalpan. :
P PorP P 5 101 JorY
EFECTOS
Descontrol en la identificacién del Activo Fijo.
Descontrol en el patrimonio de la Entidad. )
FUNDAMENTO LEGAL /d/
Articulos 108, parrafo IV, 109 fracc. lll de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Dr. Gonzalo Ferreira Martinez
Mexicanos; Director Administrativo

Articulo 38, fraccion Il de la Constitucion Politica del
Estado de Querétaro;

Articulo 41, fraccion | y XXVII Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Querétaro;

Articulo 58, fraccion Ill de la Ley de la Administracién
Publica Paraestatal del Estado de Querétaro.

Manual de Procedimientos ICATEQ en su apartado
de control de activo fijo.

Ing. Rolando Miguel Pérez

—_Mendoza

Director del Plantel Jalpan

Reglamento Interno del ICATEQ, articulo 17,
fracciones Xl y XVI y el articulo 18, fracciones Il y _/
VIL.

7

Lic, cm? G. Cota Pacheco Tic. ’(sﬂvia V/Armas Oliva TSU
i

rina Sam Mejia

Titular del Organo Interno de Control Auwiliar Juridico del OIC AsiStente del OIC

Liste documento v Yhis anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en iérminos del articulo 108 fraccion X v 109 de la Lev de Transparencia v Acceso a la InfoligNon

Publica del Estado de Querétaro




E& SECRETARIA DE LA CONTRALORIA 3 HOJA No: 1 _DE__2 O

NSy, ORGANO INTERNO DE CONTROL NUMERO DE AUDITORIA: SECON/OIC-ICATEQ/AUD

S, 03-2024

- : NUMERO DE OBSERVACION: 5
QUERETARC CEDULA DE OBSERVACIONES
FECHA DE DISCUSION: 21-JUNIO-2024

SECTOR;: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO RUBRO O CONCEPTO: ACTIVO FIJO DEL PLANTEL JALPAN
DEPENDENCIA, INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA
ENTIDAD O AREA: QUERETARO.

OBSERVACION RECOMENDACIONES FIRMA'Y FECHA COMPROMISO

BIENES MUEBLES SIN ESTAR REGISTRADO EN | CORRECTIVA:

EL RESGUARDO. 1.- Se debera registrar en el resguardo el bien mueble

: W ; 2. con numero de marbete como corresponde y solicitar a "
g;?;:fj?]aclipearlla gzvgr?% f:ilcniuizlr:gtlgg Igcc)loinloesl la Jefatura de Recursos Materiales de la Direccion 5 I OK I Ao% &/
bienes ciertos, desde la creacion del Plantel y Administrativa el cambio del resguardo, solicitud que el
Acciones Méviles, detectando lo siguiente: personal del Plantel Jalpan debera de hacer de

’ | manera oficial. .

Con base a la verificacién presencial al activo fijo del
Plantel, se observé que hay 1 bien mueble que no
esta registrado en el resguardo con numero de
inventario 5151000066-1, es una microcomputadora
ubicada en el aula de contabilidad.

2.- La Direccion Administrativa debera hacer los

cambios al resguardo como corresponde.

Dr. Gonzalo-Rerreira Martinez

Director Administrativo

PREVENTIVAS:

1. Aplicar los procedimientos establecidos en la
Normatividad interna sefialada en el Manual de
Procedimientos ICATEQ en su apartado de Control
de Activo Fijo y el Reglamento Interno del ICATEQ,
articulo 18, fracciones Il y VIl y el marco normativo

‘CAUSAS
Falta de un adecuado control
supervision por parte del plantel.

interno y de

Ing. Rolando Miguel Pérez

EFECTOS ; :
vigente aplicable.
Descontrol en la recepcién e identificacion del Activo g P . Mendoza
iy o . Director del Plantel Jalpan
Fijo. 2. Observar que al recibir los bienes muebles que
Informacién poco confiable. envia la Direccion Administrativa, estos cuenten /
Descontrol enfel patrimonio de la Entidad. con el marbete que le corresponda, asi como,
coincida con en el resguardo correspondiente.
FUNDAMENTQ LEGAL
Articulos 108, \parpafo IV, 109 fracc. Ill de la i .
Constitucitn fiicA de los Estados Unidos 3. Formular ialbr.esguardo al servidor publlcolque_se le
Mexicanos; , entrega e /en y elﬁmlsmo cuente con las firmas % M

Vi
Lic. Cladga G. Cota Pacheco

Titular del OYgano Interno de Control

Lste documento v
Piiblica del Estado de Querétaro

% iC: .%rmés Oliva
Auxilia¢ Juridico/del OIC

TSUA. K

am Mejia
Asisteffe del OIC

1s anexos forman parie de un expediente clasificado como reservado en (érminos del articulo 108 fraccion IX v 109 de la Lev de Tran$parencia v Acceso a la Infor




b SECRETARIA DE LA CONTRALORIA () HOJMANo:___ 2 DE__ 2 o

o ’ ] RIA: -ICATEQ/AUD
A" f ORGANO INTERNO DE CONTROL ey AHOITORA: SECONIGBATES
e B NUMERO DE OBSERVACION: 5
QUERETARD CEDULA DE OBSERVACIONES
FECHA DE DISCUSION: 21-JUNIO-2024
SECTOR: SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUERETARO RUBRO O CONCEPTO: ACTIVO FIJO DEL PLANTEL JALPAN
DEPENDENCIA, INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE TIPO DE AUDITORIA: ESPECIFICA
ENTIDAD O AREA:  QUERETARO.
OBSERVACION RECOMENDACIONES FIRMA Y FECHA COMPROMISO

Articulo 38, fraccion Il de la Constitucion Politica del autografas de las personas involucradas a fin de
Estado de Querétaro; llevar un corrector control.
Articulo 41, fraccion | y XXVII Ley de . o 5 of 02@1%
Responsabilidades de los Servidores Publicos del 4. Actualizar los resguardos cuando se originen / /
Estado de Querétaro: cambios de bienes muebles y/o de servidores

Articulo 58, fraccion Il de la Ley de la Administracién pUblicos.
Publica Paraestatal del Estado de Querétaro.

Manual de Procedimientos ICATEQ en su apartado
de control de activo fijo.

Reglamento Interno del ICATEQ, articulo 17,
fracciones XI y XVI y el articulo 18, fracciones Il y Dr. GonzaloFerreira-Martinez
VII. Director Administrativo

Ing. Rolando Miguel Pérez

—Mendoza

Director del Plantel Jalpan

|

Lic. Claubiia G. Cota Pacheco 5 TSU ina Sam Mejia
Titular dgi Organo Interno de Control Auxliar Juridico del OIC Asigtente del OIC

/ | |
Lste cfr;(‘trriu'i}/u vsus anexos forman parte de un expediente clasificado como reservado en términos del articulo 108 fraccion (X v 109 de la Lev de Transparencia v Acceso a la InforimMsgion (\
'

Piiblica del Fstado de Querétaro }
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