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12 SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO
DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO (ICATEQ)

ACTA NUMERO. - 01/2023

En la ciudad de Santiago de Querétaro, Qro., siendo las 11:30 horas del dia 13 del mes de octubre del afio 2023,
en las instalaciones del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Querétaro (ICATEQ), con domicilio
en Fray Pedro de Gante N° 10, Colonia Cimatario, en esta Ciudad, encontrandose presentes los C.C. ARMANDO
TREJO MARTIN EZ, GONZALO FERREIRA MARTIN EZ, CLAUDIA GUADALUPE COTA PACHECO, CRISTINA MEZA TORIZ,
AURELIO MORENO DE LA MORA y TERESITA DE JESUS ROCHA DOGUIM, en su caracter integrantes del COMITE
TECNICO PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL, Director de Planeacién y Evaluacién, Director
Administrativo, Titular del Organo Interno de Control, Jefa del Departamento de Recurso Materiales, Coordinador
de Tecnologias de la Informacidn y las Comunicaciones y Directora Académica del ICATEQ, respectivamente.

Acto seguido, en uso de la voz el Coordinador del Comité Técnico, verifica la asistencia de los integrantes del Comité
Técnico y da comiendo al desahogo de los puntos de la Orden del Dia.

I DECLARACION DE QUORUM LEGAL E INICIO DE LA SESI()N;
El Coordinador del Comité realiza el pase de lista, y declara guorum legal con 6 (seis) presentes y O (cero) ausencias.

I APROBACION DEL ORDEN DEL DiA;
En virtud de que el orden del dia fue comunicado oportunamente a las personas integrantes del Comité, y siendo
que no se recibieron comentarios respecto a su contenido, el mismo fue aprobado por unanimidad por los
integrantes del Comité.

1l INFORME DEL ESTADO QUE GUARDAN LOS DOCUMENTOS Y/O ARCHIVOS RESGUARDADOS EN LOS
PLANTELES DE CADEREYTA, EL MARQUES, CORREGIDORA Y OFICINAS ADMINSTRATIVAS DE LA
DIRECCION GENERAL QUE REPRESENTAN POR SU ESTADO, UN RIESGO SANITARIO POR LA PRESENCIA
DE FAUNA NOCIVA PARA LA SALUD.

El Lic. Armando Trejo Martinez, sefiala que en el mes de febrero 2023, mediante oficio DPE/018/2023, solicité a los
Directores de Plantel, informaran al Coordinador del Comité que iniciaran con la identificacién y organizacion de
aquel archivo que se encontrara gravemente deteriorado, asi mismo solicité se realizara un inventario
pormenorizado de dichos documentos o archivos.

De lo anterior, en fecha 22 de febrero del afio en curso, el Lic. Carlos Adridn Vega Morales, Director del Plantel
Cadereyta envio evidencia fotogréfica de archivo que se encuentra bajo su resguardo y en el que se observa
gravemente deteriorado, mismo que resulta evidente que representa un riesgo para la salud, esto por presencia de
lo que puede apreciar como Moho (hongos), fauna nociva como ratones, adjuntando ademas la relacién de dicho
archivo. Asi mismo, solicité mediante oficio, se iniciaran los trédmites correspondientes ante el Comité Técnico para
la autorizacién de iniciar los tramites de baja y destruccion de los archivos identificados, esto con evidencia
mediante inventario y fotografia.

Asi mismo, el Director del plantel El Marques, mediante oficio ICT/MRQS/2023-056, de fecha 27 de marzo 2023,
remitié evidencia fotografica del estado que guardan documentos (archivo) de dicho plantel, el cual se encuentra
con las mismas afectaciones que las del Plantel Cadereyta, de las fotografias se puede apreciar las malas condiciones
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que se encuentra dicho archivo, representando nuevamente un riesgo sanitario para las personas, de dichos
documentos también obra una relacién del contenido de dicho archivo.

Cabe sefialar que el archivo que se encuentra gravemente deteriorado y que representa un riesgo sanitario, se
encuentra en las instalaciones que ocupa el Plantel Cadereyta y Plantel El Marqués.

Finalmente, sefiala que en el estacionamiento de estas oficinas de Direccién General, se encuentra parte del archivo
de estas oficinas, el cual se encuentra en las mismas circunstancias que los planteles referidos, ya que sufrieron
deterioro grave, en virtud de que en el afio 2021, se inund6 el estacionamiento por lluvias torrenciales, lo que
ocasiond un dafio irreparable a parte del archivo, por lo que en similitud con los anteriores, solicita se autorice su
destruccién por las mismas circunstancias.

Se da cuenta que, las 4reas del Plantel de El Marqués, Plantel Cadereyta, Direccién Académica realizaron Actas
Circunstanciadas de Hechos por deterioro de Archivo en el que detallaron e integraron evidencia fotografica del
mismo en las siguientes fechas:

- 14 de mayo 2021.- Plantel El Marqués.

- 15 de junio 2021.- Plantel Cadereyta.

- 30de junio 2021.- Direccién Académica.

- 26 dejulio 2021.- Plantel Corregidora.

- 04 de octubre 2021.- Direccién Académica.

En razén de lo anterior, con 6 (seis)votos a favor y 0 (cero) en contra, el Comité Técnico se da por enterado del
Informe del estado que guardan los documentos y/o archivos resguardados en el Plantel Cadereyta, El Marqués,
Corregidora y Oficinas Administrativas de la Direccién General, el cual forma parte integrante de la presente acta.

V. AUTORIZACION DE DESTRUCCION DEL ARCHIVO GRAVEMENTE DETERIORADO RESGUARDADO EN
LOS PLANTELES DE CADEREYTA, EL MARQUES, CORREGIDORA Y OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE LA
DIRECCION GENERAL.

El Lic. Armando Trejo Martinez, expone que, con base al anélisis de la informacion presentada en el punto anterior
y con la finalidad de evitar infecciones, enfermedades o cualquier tipo de riesgo en la salud de las personas que
colaboran para esta Entidad, se somete a votacién de los presentes en esta sesién, dar inicio con el trdmite de
destruccién de archivo gravemente deteriorado, mismo que de acuerdo a la informacién proporcionada por la
Direccién Estatal de Archivos del Poder Ejecutivo de Querétaro, el trdmite para su destruccion sera el siguiente:

los documentos y describir especificamente como se encuentra deteriorado y el riesgo que para la salud
represente, acompafiandolo de fotografias del mismo, acta que debera ser firmada por la Titular del Organo
Interno de Control, asi como los integrantes del comité, y asentar aquella persona responsable del
departamento al que correspondan dichos archivos.

e Elactade hechos sefialada con anterioridad debera enviarse a la Direccion Estatal de Archivo, y serd a través \\
de dicha Direccién quien gestione la cita en la Fiscalia General del Estado, para comparecer por parte de
esta Entidad y se levante el acta correspondiente a la destruccién de la documentacidn, una vez hecho esto, &
se procederd a la destruccion.
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e Contratarse una empresa encargada de la recoleccidn de ese tipo de material, como las recicladoras, quien
firmard una carta de confidencialidad al momento de que se le entregue el archivo deteriorado para su
destruccién.

e Levantar un acta de hechos en donde guede constancia que el archivo para destruccidn se esta entregando
en fecha y hora acordada a la empresa que se encargara de |la destruccién correspondiente.

Lo anterior, en términos de lo establecido en el articulo 33 y 34 de los Lineamientos para la Valoracién y Disposicién
Documental de Estado de Querétaro.

En razdn de lo anterior, con 6 (seis) votos a favor y 0 (cero) en contra, el Comité Técnico autoriza la destruccién
los documentos y/o archivos resguardados en el Plantel Cadereyta, El Marqués, Corregidora y Oficinas
Administrativas de la Direccién General, conforme al procedimiento que para tal efecto sefiala la Direccién Estatal
de Archivos del Poder Ejecutivo de Querétaro, los Lineamientos para la Valoracidon y Disposicion Documental de
Estado de Querétaro y demds ordenamientos legales aplicables.

V. INFORME DE LA NECESIDAD DE SOLICITAR LA CONTRATACION DE CAPACITACION EXTERNA EN TEMA
E IMPLEMENTACION DE ARCHIVO.

El Coordinador del Comité Técnico ha realizado seguimiento con |la Direccién Estatal de Archivos del Poder Ejecutivo
del Estado de Querétaro, con la intencién de poder ser capacitados para la implementacién de todo aquello
relacionado con la Valoracién y Disposicion Documental de esta Entidad, sin embargo al dia de hoy, se han tomado
dos capacitaciones, una durante el mes de febrero 2023, misma que se desarrollé en linea respecto de la
introduccion al tema de archivo, misma que fue gestionada desde el mes de noviembre del afio 2022, mes en que
se constituyé el presente comité, la segunda capacitacidn fue en fecha 23 de mayo 2023, sefialando que solo podia
ser para maximo 2 personas por el espacio en el que se encuentran las oficinas de la Direccién en comento;
capacitacién en la que se did ejemplo y muestra (formatos) de lo que se explicé en la primera capacitacién, sin
embargo dicha capacitacion a pesar de que fue muy clara, esta pueda ser impartida por quienes tomaron la misma,
ademas de que dicha Direccidn tiene exceso de trabajo y capacitaciones, lo que impide dar mayores capacitaciones;
en la segunda capacitacion se entregd un ejemplo cémo tendran que ser los folder para organizar la documentacion
institucional, asi como el ejemplo del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) que debera ser aplicado
por las dreas, de lo cual ya se habia hablado en la primera capacitacién introductoria.

Sin embargo, a dicho de auxiliares de la Direccién Estatal de Archivo, no cuentan con personal suficiente para poder
capacitar a mas de dos personas por institucion, lo que resulta insuficiente para todas las dreas y planteles que
cuenta este instituto, aunado a que el tema del archivo tiene su grado de compromiso y complejidad, por lo que
resulta necesario que al menos una persona minimo por dreay por plantel, pueda recibir la capacitacién adecuada,
y con ello se realice una aplicacion correcta de la organizacion y valoracién documental que esta Entidad requiere,
esto toda vez que, no se cuenta con un Area Coordinadora de Archivo, como lo establece la ley, que serfa la
encargada de capacitar, archivar y orientar a todo el personal obligado de este Instituto, por lo que propone, se
realice |la contratacion de un prestador de servicios especializados en el presente tema, solicitando que, la Direccién
Académica proporcione a un profesional en la materia con la finalidad de seguir avanzando en materia de
capacitacion.

En razén de lo anterior, con 6 (seis) votos a favor y 0 (cerc) en contra, el Comité Técnico se da por enterado del
Informe de la necesidad de capacitacion respecto del tema de implementacién del archivo para una debida
valoracién y disposicién documental de los archivos del ICATEQ, informe que forma parte integrante de la
presente acta.

. QUERETARO
QUERETARO JUNTOS, ADELANTE.

= {

\

DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION

=)
[V
o]

ina3]5 Fray Pedro de Gante No. 10 Col. Cimatario, Querétaro, Qro

Tel. 442 348 1100 Ext. 1104 planeacion@icateq.edu.mx



Q

... QUERETARO
QUERETARO JUNTOS, ADELANTE.

Asi mismo, autoriza la capacitacién para personal que se designe por cada drea o unidad administrativa, a efecto
de que el Director de Planeacién y Evaluacién y Coordinador del Comité Técnico realice los tramites
correspondientes para la capacitacién en el tema, valoracion y disposicion documental, ya sea por persona
capacitadora o empresa externa, o bien, a través de un estdndar de competencia CONOCER, para que a la
brevedad se inicie con la implementacién de archivo.

VI ASUNTOS GENERALES;

Vil REVISION Y RATIFICACION DE LOS ACUERDOS ADOPTADOS EN LA REUNION.

- CTVDDICATEQ/01/2023.- Se da por enterado del Informe del estado que guardan los documentos
y/o archivos resguardados en el Plantel Cadereyta, El Marqués, Corregidora y Oficinas
Administrativas de la Direccién General, el cual forma parte integrante de la presente acta.

- CTVDDICATEQ/02/2023.- Autoriza la destruccion los documentos y/o archivos resguardados en el
Plantel Cadereyta, El Marqués, Corregidora y Oficinas Administrativas de la Direccion General,
conforme al procedimiento que para tal efecto sefiala la Direccién Estatal de Archivos del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro, los Lineamientos para la Valoracién y Disposicién Documental de
Estado de Querétaro y demds ordenamientos legales aplicables.

- CTVDDICATEQ/03/2023.- Autoriza la capacitacion para personal que se designe por cada drea o
unidad administrativa, a efecto de que el Director de Planeacién y Evaluaciéon y Coordinador del
Comité Técnico realice los trdmites correspondientes para la capacitacién en tema, valoracion y
disposicién documental, ya sea por persona capacitadora o empresa externa, o bien, a través de un
estandar de competencia CONOCER, para que a la brevedad se inicie con la implementacién de
archivo.

Sin otro asunto por tratar, con apoyo en lo dispuesto por los articulos 15 y 16 fraccidn XV de la Ley Estatal de Archivos
del Estado de Querétaro, remitase copia de la presente Acta y anexos, a la Direccidn Estatal de Archivos, para su &
debida validacion.

Se levanta la presente sesidn, siendo las 12:30 horas, del dia de su inicio, firmando al margen y al calce de la

presente, quienes en ella intervinieron. i
Integrantes de Comité Técnico.

e

LIC. ARMANDO TREJO MARTINEZ DR. GONZ ARTINEZ
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~TIC. CRISTINA MEZA TORIZ LIC. CLAUDIA GUADALUPE COTA PACHECO

f.

ING. TERESITA DE JESUS ROCHA DOGUIM

LAS FIRMAS PERTENECEN A LA 12, SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DE
CAPACITACION PARA EL TRABAJIO DEL ESTADO DE QUERETARO (ICATEQ) DE FECHA 13 DE OCTUBRE DE 2023.
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